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ATELIER DÉCOUVERTE « PICASA »   
 
 
 
 

Qu’est ce que     :  

 est un logiciel de gestion d'images et se décline aussi en une application de 
visualisation et d'organisation sur le Web de photographies. A quoi sert Picasa : 

Ce logiciel permet, entre autre, de : 

 retoucher de façon assez simple les photos. 
 partager ses albums photo avec ses proches 
 gérer ses photos directement sur internet, sur n’importe quel ordinateur 

Pendant cet atelier nous allons voir comment :importer des albums et photos dans Picasa 

- retoucher ses photos 
- retrouver ses mêmes photos en ligne, sur le net, pour pouvoir les consulter partout 

et les partager avec ses proches 

Guide pour télécharger    sur son ordinateur avec Windows: 

1. Téléchargez Picasa pour Windows en vous rendant sur le site internet du logiciel. 

 http://picasa.google.com/ 

2. Une fois le téléchargement terminé, double-cliquez sur le fichier exécutable se 

terminant par ".exe". 

3. Vous êtes invité à accepter les termes du contrat. Cliquez sur J'accepte. 

4. La boîte de dialogue "Installation de Picasa" devrait alors apparaître.  

5. Cliquez sur Terminer pour finaliser l'installation. 

6. La configuration de Picasa va alors s'exécuter et vous demande de spécifier les dossiers 

pour l'analyse initiale. Picasa va afficher ces photos sans modifier l'emplacement des 

fichiers. 

7. Enfin et surtout, Picasa vous propose d'utiliser la visionneuse de photos sur votre 

ordinateur. Il s’agit d’une visionneuse indépendante permettant d'afficher rapidement 

un aperçu des photos présentes sur votre ordinateur.   
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I) Importer des photos dans 
 

1- Ouvrir Picasa 
Picasa va automatiquement rechercher toutes les photos et visuels de l’ordinateur sur lequel 
ce logiciel est installé et va les classer par dossier et par date. Le logiciel fera, à chaque 
ouverture, une mise à jour automatique. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2- Cliquer sur le bouton Importer 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Voici l’écran à 
découvrir en ouvrant 
Picasa 

2- Cliquer pour Importer vos photos à partir 
d’une source, un périphérique extérieur (clé USB, 
appareil photo) 

3- Cliquer sur Dossier 

4- Cliquer sur Poste de 
travail, 
Chercher le 
périphérique extérieur 
où se trouvent les 
photos à importer 

 
5- Sélectionner le dossier qui 
contient les photos à importer 
 
6- Sélectionner les photos à 
importer et cliquer sur Ouvrir 
OU importer toutes les photos du 
dossier en cliquant sur Tout 
importer  
 Une nouvelle fenêtre 

apparaît où l’on 
retrouve les photos 
importées 

Une nouvelle fenêtre apparaît  

http://picasa.google.com/intl/fr/
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II) Retoucher les photos de façon simple avec  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
7- Il faut maintenant décider où 
ranger ces photos sur 
l’ordinateur en cliquant sur 
Importer dans 
Conseil : sélectionner le dossier 
Mes photos 

 
8- Nommer ici le dossier qui va 
contenir ces photos 
Exemple : Italie 2014, Noël 2014 
 
9- Cliquer sur Tout importer 
 

Une nouvelle fenêtre apparaît 
Les photos ont bien été importées dans Picasa 

Ici, on peut voir 
quelles sont les 
photos dans le 
dossier Italie 
2014 

Ici, on peut voir 
quels dossiers 
ont été 
importés dans 
Picasa 

1- Sélectionner la photo à retoucher en double cliquant dessus 
 

Une nouvelle fenêtre apparaît 

2- Tester les possibilités ici. 
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III) Partager ses photos avec ses proches (synchroniser ses 

phots avec le web) avec  
 
Picasa permet de mettre en ligne vos photos, sur un compte sécurisé visible uniquement par 
vous et par les personnes que vous désignerez. Pour ce faire, il vous faut un compte gmail. 
 
Mais pourquoi faire ?  

- Le poids des photos : envoyer des photos par mail n’est pas aisé car un mail « n’aime 
pas » les fichiers trop lourds. Or, c’est souvent le cas pour de belles photos de 
qualité. On ne peut souvent en envoyer qu’une par une et l’envoie peut être très 
long. 
Avec Picasa, vous pourrez simplement communiquer un lien vers vos photos aux 
personnes que vous désirez. Seules ces personnes là auront accès à vos photos. 
C’est facile et rapide ! 
 

- Vos photos toujours avec vous : De n’importe quel ordinateur avec une connexion 
internet, vous pourrez aller voir, ajouter, trier, retoucher les photos en ligne. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
1- Cliquer sur le bouton 

Synchroniser avec le web 
 
Une nouvelle fenêtre apparaît 

 
 
 
 
 
 
 

3- Si la modification convient, 
cliquer sur Appliquer 
Sinon, cliquer sur Annuler 
 

Il est possible de retoucher les contrastes, la luminosité, les 
couleurs, les yeux rouges, ajouter du texte, recadrer… 
Chaque action peut être annulée alors n’ayez crainte, testez ! 
 

http://picasa.google.com/intl/fr/
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4- Cliquer sur Afficher en ligne: Vous uniquement pour visualiser les photos en ligne 

 
 

Une nouvelle fenêtre de connexion apparaît 
 

 
5- Se connecter avec son compte gmail 

OU si on n’en a pas cliquer sur Créer un compte 
 

Une nouvelle fenêtre de connexion apparaît 
 

 
7- Cliquer sur Partager va permettre de 
partager l’album Italie 2014. Il est 
possible de partager uniquement une 
seule photo, il faut alors double cliquer 
pour sélectionner celle voulue. 
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Une nouvelle fenêtre de connexion apparaît 
 

 
8- Ajouter les adresses e-mail 
des personnes à qui vous 
souhaitez envoyer des photos 
en séparant chaque adresse 
par une virgule 
 
9- Cliquer sur Partager 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nous venons de voir une première approche de Picasa. Quantité d’autres possibilités autour de la gestion 
de photos, du partage, etc. sont possibles. Entrainez-vous régulièrement. 
 
Pour vous y aider, la Salle d’actualité met à votre disposition des ordinateurs dédiés à l’auto-formation. 
Des tutoriels en vidéo existent. Renseignez-vous auprès des médiateurs de la Salle d’actualité. 

 


